بسم الله الرحمن الرحيم
الموضوع: شكوى لمؤسسة النقد ضد .....................................
إلى السيد/ فهد بن عبد الله المبارك رئيس هيئة النقد -حفظه الله-
إلى السادة مسؤولي مؤسسة النقد الكِرام
تحية طيبة، أما بعد..
أنا/ ......................................................... رقم هوية/ ........................ أتقدم إلى سيادتكم بطلب رسمي أن يتم رد حقي لي مرة أخرى؛ حيث لي مظلمة مع مؤسسة .............................. تتمحور حول .....................................................................
لذا لجأت إلى الحلول الودية أولًا بإبلاغ الموظف المختص فلم يحدث شيء وتم مقابلة طلبي بالمماطلة، ثم اتصلت على خدمة العملاء وقدمت شكوى رسمية لديهم وقد حصلت على رقم مرجعي للشكوى وهو .......، ولكن في نهاية الأمر تم رفض الطلب من قِبلهم.
لذا أتقدم بطلبي إليكم لرد حقي واعتباري ومساعدتي في ...............................................
والله ولي التوفيق
تحريرًا في يوم .................... الموافق ......./......./..............
                                                                                                            التوقيع 
                                                                                         ..........................................
