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بسم الله الرحمن الرحيم
أنا ولي أمر الطالب/ ...................................... في الصف/ .......................... أرسل لسيادتكم بخطابي هذا لتوضيح بعض الأمور التي استرعت انتباهي مؤخرًا، فقد قام ولدنا بالشكوى من/ ...................................... بسبب/ ........................................................ 
ولإيماننا بأن هذه الأمور تحدث، ولها علاج، نصحت طفلي بـ ....................................... وقام بالفعل بـ ........................................... ولكن للأسف لم يحدث تغيير يُذكر ولا تزال المشكلة مستمرة، وهو ما يسبب نفور للطالب تجاه المدرسة، ويؤثر عليه سلبًا نفسيًا ودراسيًا. 
لهذا نرجو من سيادتكم التعاون معنا بوضع حد للمشكلة المذكور أعلاه؛ بالتدخل العاجل من قِبلكم. 
ونأمل أن نسمع قريبًا بحل المشكلة. 
لمزيد من التفاصيل أو الرغبة في الاستفسار نرجو منكم التواصل معنا من خلال الاتصال على رقم الجوال/ ............................. في أي وقت من الساعة ...... إلى الساعة ......... أو بالتواصل عبر البريد الإلكتروني ...........................................
تفضلوا بقبول وافر الاحترام
توقيع ولي أمر الطالب/ ..........................................


