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قطاع .....................
شركة ....................
السادة ممثلي شركة/ ...................... فرع/ ....................................
بعد التحية،
نود إبلاغكم أن رصيد الحساب الخاص بكم في تاريخ ..../...../.... مدين بمبلغ ......... ريال سعودي.
رجاء منكم التكرم بالتحقق من ذلك عبر مراجعة سجلاتكم وإرسال مصادقتكم عبر استكمال الخطاب الموجود أدناه أو من خلال إرسال خطاب جديد قبل تاريخ ....../....../....... في حالة عدم الرد خلال ...... يوم من تاريخ استلام هذا الخطاب يعتبر هذا موافقة منكم بصحة الرصيد الموضح أعلاه.
تفضلوا بقبول خالص الاحترام والتقدير.
توقيع: ...........................    بتاريخ: ......./......../........
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رد العميل
نصادق على أن رصيد حسابنا البالغ ......................... ر.س صحيح.
توقيع العميل: ......................................

