المصدر/ نموذجي
ايميل تذكيري
السيد/ ...........................................
قسم/ .........................
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
بخصوص ................... أود توجيه انتباهكم إلى ............................... وقد وددنا تذكيركم بـ .......................................، ونطلب منكم سرعة الاستجابة إلى هذا الطلب؛ حيث إنه من الضروري إنجاز هذه المعاملة في أقرب وقت.
في حالة وجود أي مشكلة تؤدي إلى تأخير إنجاز هذا الطلب يُرجى سرعة موافاتنا بالتفاصيل.
مع تحيات قسم/ ........................................

