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[bookmark: _GoBack]اسم الشركة
التاريخ
خطاب إلحاقي بخصوص ..............................................
هام للسادة/ ...................................................
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته
نهديكم أطيب التحيات، أما بعد
إشارة إلى موضوع الخطاب السابق وهو ....................................... بتاريخ: ...../...../...... نود إضافة المعلومات التالية: ................................................................................
كما نفيدكم بـ  .................................................................................................
نتمنى أن تحظى المستجدات باهتمامكم وتساهم في ........................................................
ولأي استفسار أو المزيد من المعلومات يُرجى التواصل معنا من خلال أي من الطرق التالية:
البريد الإلكتروني: .......................................................
فاكس/ جوال: ................................
شاكرين لكم حسن تعاونكم.
تفضلوا بقبول وافر التقدير.
اسم مُقدم الطلب: ...............................................
التوقيع
..........................
